Formati

consorzio per La formazione

Corso di Informatica di Base

Obiettivi Fornire una buona padronanza delle funzionalita base di Windows e di
Internet.
- . Il corso e destinato atutti coloro che vogliano acquisire le conoscenze
Destinatari s . . . . .
avanzate per |’ utilizzo di un computer in ambito lavorativo e domestico.
Contenuti e Concetti di base della Tecnologia dell'Informazione e della

Comunicazione; Hardware e Software; Uso del computer e
gestione dei file; Sistemi Operativi.

Modulo Elaborazione testi (Elaborazione testi; Creazione e
formattazione di pagine; Le funzioni salva e stampa).

Modulo foglio elettronico (Concetti e funzioni di base; Fogli di
lavoro; Grafici, tabelle, filtri; Funzioni statistiche, funzioni
logiche).

Modulo Basi di Dati e Presentazioni (Introduzione ala creazione
e gestione di bas di dati; Introduzione alla creazione di
presentazioni).

Modulo Reti informatiche (Internet e posta el ettronica).

Certificazione Finale

Previstaal superamento del test di verifica.

Durata

40 ore
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